学習評価・進路指導等に関する情報に係る個人情報の取扱いについて

本校では、学校の教育活動における、児童・生徒・保護者から提出される 児童・生徒個人の評価資料（成績・評定、成果物等）、志望校等、広く学習評価や進路指導等に係る個人情報について、次のとおり「個人情報の保護に関する法律」に基づき、慎重かつ適切に取り扱います。

１ 名 称 
学習評価・進路指導等に関する情報

２ 利用目的
児童・生徒の学習状況や進路希望等に関する情報を学校で集約することで、学習評価や進路指導等に利用します。

３ 学校の教育活動で扱う主な個人情報
・学習の成果としての児童・生徒個人の成績等（小テスト、定期考査、実力考査等 、評定、学習の成果物（感想文、作品等） 
・進路希望（ 志望校 等）等 の情報

４ 個人情報の収集方法及び取扱いについて
・授業、考査の実施、生徒・保護者への調査・アンケート等の実施により取得します。
・収集した個人情報は、耐火書庫・アクセス制御を行ったクラウドサーバーで保管します。

５ 第三者提供の有無
[bookmark: _GoBack]・転学等の場合、成績・評定等の情報の一部を指導要録の写しとして、転学先に提供します。
・進学又は就職のため、志願校又は就職希望先に、評定等の情報を提供することがあります。

６ 保存期間
・当該児童・生徒が卒業等するまで保存し、各文書の保存年限に従い速やかに裁断や溶解処理等の方法により廃棄処分します。
・なお、情報の一部は、個人が特定されない形で総合的にデータ化し、次年度以降の進路指導等に活用する場合があります。
